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HAZIRLAYAN:

UZAKTAN EGITiM VE DIJiTAL SINAV DESTEK
KOMISYONU

TIP EGiTiMI VE BiLiSiMi ANABILIM DALI

Kurallara uygun bir sinavin yapilabilmesi icin bu kilavuzun ve Mugla Sitki Kogman Universitesi Tip
Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeliginin 6grenci ve 6gretim elemanlari tarafindan
okunmasi 6nemlidir.



DONEM 1-2-3 KOORDINATOR VE YARDIMCILARI GOREVLERI

1 | Egitim-6gretim donemi basinda simav gozetmenlerinin belirlenmesine katkida bulunur.

2 | Sorumlu oldugu donemin Ogrenci devam cizelgelerini denetleyerek Baskoordinatore ve
Dekanliga bilgi verir.

3 | Donem1, 2 ve 3’ te sorumlu oldugu dénemin kurul, final ve biittinleme sinavlarinin Soru Bankasi
ve Smav Sisteminde smav tanimlamalarmin yapilmasini, sinav sonrast maddi analizlerin|
yapilmasini ve sonuglarin degerlendirilmesini saglar.

4 | Donem i¢i ve donem sonu sinavlarinin hazirlanabilmesi igin ders saatleri ile oranli olarak soru
dagilimlarinin hesaplanmasini ve 6gretim tiyelerine gonderilmesini saglar.

5 | Sinav tarihinden 3 (ii¢) giin dncesine kadar Soru Bankasi ve Sinav Sisteminde smnav formatina
uygun olarak hazirlanmis olan ilgili derslerin soru ve yanmitlarinin kontroliinii saglar.

6 | Sinava girecek ogrencileri belirler ve bilgilendirilmelerinin saglanmasi i¢in 6grenci islerine bilgi
verir.

7 | Sorumlu oldugu dénemin belirlenen siav tarihlerinde sinavlarin uygulanmasin saglar.

8 | Sorumlu oldugu donemin sinavlar1 sonrasinda 6grencilerin sinavlarimin Soru Bankasi ve Sinav
Sisteminde degerlendirilmesini saglar.

9 | Sorumlu oldugu dénemin dénem ici ve donem sonu simavlariin degerlendirilebilmesi i¢in Soru
Bankasi ve Smav Sisteminden “maddi hata analizlerinin” hazirlanmasini ve 6gretim tyeleri
tarafindan degerlendirilmesini saglar.

10 | Sorumlu oldugu dénemin maddi hata analiz formunun eksiksiz imzalanmasini ve takiben sinav
sonuglarinin ilan edilmesini saglar.

11 | Ders kurulu sonunda ilgili donemin koordinatdr ve/veya yardimcilarindan biri ders kurulu

degerlendirme toplantisina katilir.




DONEM 4-5 STAJ] SINAV SORUMLUSUNUN GOREVLERI

Egitim-6gretim donemi basinda sinav gozetmenlerinin Anabilim Dali Baskanligi tarafindan|
belirlenmesine katkida bulunur.

Sorumlu oldugu donemin 6grenci devam cizelgelerini denetleyerek Anabilim Dal1 Baskanina bilgi
verir.

Sorumlu oldugu stajin staj sonu, biitiinleme ve tek ders smavlarmin Soru Bankas: ve Sinav
Sisteminde sinav tanimlamalarinin yapilmasini saglar.

Staj sonu, biittinleme ve tek ders smavlari i¢in 6gretim elemanlarina diisen soru dagilimlarini ders
saatleri ile oranli olacak sekilde hesaplar ve Anabilim Dali Baskanina bildirir. Anabilim Dali
Bagskani tarafindan incelenen liste ve sinav soru formati soru istenecek 6gretim elemanlarinal
gonderilir. Ilgili 5gretim elemanlari sinav sorularini ve cevaplarmi Soru Bankasi ve Sinav Sistemine)
dogru sayida, formatta ve belirtilen zaman araliginda girer.

Sinav tarihinden en gec 1 (bir) giin 6ncesinde sinav formatina uygun olarak hazirlanmis soru ve
yanitlarin Soru Bankasi ve Sinav Sistemine girilmis olup olmadiginin kontroliinii saglar. Herhangi
bir aksaklik varsa durumu Anabilim Dali Bagskanina bildirir. Anabilim Dali Bagskan1 gecikmeden
aksakligin giderilmesini saglar.

Sinava girecek ve sinava giremeyecek dgrencilerin sinav dncesi belirlenmesine katkida bulunur ve
bu ogrencilerin listesini Anabilim Dali Baskanina bildirir. Anabilim Dali Baskani listeleri
inceledikten sonra MSKU Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi dogrultusunda ilan|
eder.

Belirlenen sinav tarihlerinde sorumlu oldugu stajin sinavlarinin yapilmasi i¢in Anabilim Dali
Baskanligina katki saglar.

Staj sinavlar1 sonrasinda sinavlarin Soru Bankasi ve Sinav Sisteminde degerlendirilmesini saglar.

Her Staj sinavi icin Soru Bankasi ve Sinav Sisteminden maddi hata analizlerini hazirlar ve Anabilim
Dali Baskanina bildirir. Anabilim Dali Baskani maddi hata analizlerinin 6gretim elemanlari
tarafindan degerlendirilmesini ve maddi hata analiz formunun doldurulmasini saglar.

10

Maddi hata analiz formunun 6gretim elemanlarinca eksiksiz imzalanmasin takiben Anabilim Dalj
Baskani gerekli incelemeleri yapar. Gerekli incelemeler ve stiregleri takiben Anabilim Dali Baskani
sinav sonugclarimi ilan eder.
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Staj sonunda staj sonu degerlendirme toplantisina ve staj sonu sinav degerlendirme toplantisina
katilir. Rapor edilmesi gerekli durumlar1 Anabilim Dali Bagkanina rapor eder.




GOZETMENIN GOREVLERI

ONEMLI HUSUSLAR

1

Donem Koordinator ve yardimcilari (Staj sinavi i¢in Anabilim Dali Baskani ve Staj sinav
sorumlusu) ile yakin is birligi yapar.

Sinav gorevi belirlenen gozetmenler sinav gorevini aksatmayacak sekilde MHRS, diger
egitim ve egitim dis1 programlarini planlar.

Sinav gorevini yerine getiremeyecek gozetmen, mazeretini belirterek yerine yedek bir
gozetmen bulur ve gozetmen degisim formunu doldurarak sinavdan en az 1 (bir) giin
once dekanliga (Staj smavlari icin Anabilim Dali Bagkanina) teslim eder ve bu durum
hakkinda koordinatorliigii bilgilendirir.

SINAV ONCESINDE

1

Gorev yapilacak smav salonunu smav giintinden 6nce ziyaret eder ve gerekli dnlemlerin
alimasini saglar.

Sinavin baglama saatinden en az 20 (yirmi) dakika once gorevli oldugu salonda hazir
bulunur.

Gorevli oldugu binada simnavin giivenli ve kurallara uygun olarak yapilmas: i¢in gerekli
tum onlemleri alir.

Bina ve salonlarin sinav kosullarina uygun olarak hazirlanmasin saglar.

Sinav baslamadan once 6grencilere su igmek, tuvalete gitmek vb. ihtiyaclarini gidermek
icin kalan siirelerinin hatirlatir.

Sinav baslamadan 6nce yapilan yoklamada goreve gelmeyen gozetmenler i¢cin dekanliga
(Staj sinavlar: icin Anabilim Dali Baskanligina) iletilmek tizere tutanak diizenler ve
gerekli durumlarda koordinatorliikten (Staj sinavlari igin Anabilim Dali Bagskanligindan)
yedek gbzetmen/gozetmenler ister

Sinav 6ncesinde dgrencileri olasi kopya girisimlerini en aza indirecek bicimde yerlestirir.

@

Sinavi baglatmadan 6nce 6grencilerin Ogrenci Kimlik Belgesini kontrol eder.

Sinav baslamadan once tiim 6grencilerin Soru Bankasi ve Simav Sistemine sorunsuz
sekilde giris yapip yapmadiklarini kontrol eder. Sorun yasayan dgrenciler igin bilgi islem
sorumlularindan destek ister.
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Sinav icin taninan siireyi belirtir. Stnavin baslama ve bitis saatlerini tahtaya yazar.
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Sinav stiresince telefon ve cep telefonlar1 ile her turlu elektronik, mekanik cihazin
kullanilmasini engelleyecek 6nlemleri alir.

SINAYV SIRASINDA

1

Sinavi belirlenen saatte baslatir ve stire sonunda otomatik olarak sinav uygulamasinin
kapanip kapanmadigini kontrol eder.

2

Sinav basladiktan sonra, ilk 15 (on bes) dakika icinde sinav salonuna gelen 6grencilerin|
sinava girmesine izin verir. Bu siireden sonra gelen 6grencileri her ne sebeple olursa
olsun kesinlikle sinav salonuna almaz.

Sinav_siiresinin ilk 15 (on bes) dakikasi icinde sinava devam etmek istemeyen|
ogrencilerin sinav salonundan disari cikmasina izin vermez. Bu siire sonrasinda sinaval
devam etmek istemeyen veya cevaplama islemini erken tamamlayan ogrencileri
salondan disar1 ¢ikmasina izin verir.

Sinav sirasinda Ogrenciler, tuvalet, revir, saghk, su icmek vb. ihtiyaglar1 icin sinav
salonundan kisa bir siire cikmak isteyen ogrencilere kesinlikle izin vermez. Sinav|
salonundan ¢ikan bir 6grenciyi kesinlikle bir daha sinav salonuna geri almaz.

Ogrencilerin smav salonu disina ¢tkmasimi gerektiren zorunlu haller olusursa (Hastalik,
bayilma v.s.) durumu tim gozetmenlerin imzas: ile tutanak altina alir, ilgili kisiye
miimkiinse refakat eder ve durumu ivedilikle koordinatorlige bildirir.
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Sinav siiresince CEP TELEFON SESINI KAPATIR.

Sinav siiresince gay, kahve vb. iceceklerin yapilmasina ve tiiketilmesine engel olur.

Sinav diizenini bozan durumlara engel olur (bina i¢inde ve disinda giirtiltii vb.)

||| G

Smmav sirasinda ogrencilerin sessiz bir ortamda, dikkatleri dagilmadan sorulari
cevaplamaya calismasi esastir. Bu nedenle salonda dolasirken ses ¢ikarmamaya, bir
ogrencinin ¢ok yakininda uzun siire durmamaya 6zen gosterir. Sinav gorevlileri sinava
gelirken giydikleri ayakkabilarin, smav salonunda dolasirken ses c¢ikarmayacak,
ogrencileri rahatsiz etmeyecek sekilde olmasina dikkat eder.

Sinava ge¢ gelen 6grencilerin, T.C. Kimlik Numaralarml—égrenci numarasini ve sinavin
kacinc1 dakikasinda simav salonuna geldigi bilgisini Salon Sinav Tutanagina yazar.
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Salondaki 6grencilerin salona konulan saatleri gorememe olasiligini diistinerek smavin
bitimine 30 (otuz), 15 (on bes) ve 5 (bes) dakika kaldigini tahtaya yazarak ve/veya sesli
olarak dgrencilere hatirlatir.

SINAV BITIMINDE YAPILACAK ISLEMLER

1

Salon Smav Tutanagini dikkatle okuyarak eksiksiz doldurup imzalar.

2

Salon Sinav Tutanagini (gozetmenler tarafindan imzalanmis sinav yoklama kagitlarini)
ogrenci islerine (Staj sinavlari i¢in Anabilim Dal1 Bagskanligina) teslim eder.

SINAV ICIN OGRENCILERIN DIKKAT ETMESI GEREKEN HUSUSLAR

ONEMLI HUSUSLAR

Sinavdan 6nce mutlaka simava gireceginiz salonu gortintiz.

Sinava girecek dgrencilerin sinav salonuna girebilmeleri i¢in yanlarinda bulundurmalar:
gereken belgeler kimlik belgesi ve 6grenci kimlik belgesidir. Sinava girecek 6grenciler
icin gecerli olan kimlik belgeleri asagidaki sekildedir:

a. T.C. Niifus Ciizdan1
b. Pasaport: Pasaportun stiresi gegerli olmalidir.
c. Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti Kimlik Kart1

Smnavda kullanilmak {izere, her 6grenci icin_kursun kalem, silgi, kalemtiras ve pecete
icin izin verilmektedir. Sinava girecek 6grenciler sinava_seffaf pet sise icerisinde su
getirebilirler. Sinava girecek Ogrenciler tarafindan getirilecek yiyecek, icecek (su|
hari¢) vb. tiiketim maddeleri sinav salonuna alinmaz. Sinav salonuna herhangi bir|
sekilde miisvedde kagit, ders notu, kitap veya benzeri bir belge sokulmaz.

Siava girecek grencilerin smnav salonuna ¢agri cihazi, cep telefonu, telsiz, radyo vb.
haberlesme araglariyla, cep bilgisayari, saat fonksiyonu disinda fonksiyonu bulunan saat
vb. her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlarla, silah vb. techizatla girmeleri yasaktir.

Siavin yapildig salona ses veya gortintii nakleden cihaz basta olmak tizere yasak olarak
belirtilen her tiirlii arag ve gerecler ile ilgili malzemeleri sokan veya bulunduran kisiler,
bagka birinin yerine smava girenler ile yerine bagkasini sinava sokanlar, sinavda kopya
gektirilmesine imkan saglayanlar, sinav sonug verilerini gercege aykir:t bir sekilde
degistirenler, stnav sonuglarini lehine veya aleyhine degistirenler ve kopya cektigi tespit
edilenler hakkinda yasal islemler yapilacaktir.

Sinava girecek ogrenciler sinav sirasinda, gorevlilerin her tiirlii uyarisina uymak
zorundadir. Sinavinizin gecerli sayilmasi, her seyden 6nce sinav kurallarina uymaniza
baghdir. Kurallara aykir1 davramista bulunanlarin ve yapilacak uyarilara uymayanlarin
kimlik bilgileri tutanaga yazilacak ve haklarinda yasal islem yapilacaktir. Yasal islem
sonucunda sorumlu bulunan 6grenciler hakkinda sinavlari gegersiz sayilmas: dabhil
yaptirnrmlar uygulanabilecektir.
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Ogrencilerin testlere verdikleri cevaplar bilgi islem yontemleriyle incelenmektedir. Bu
incelemelerden elde edilen bulgular degerlendirilecek, ikili veya toplu kopya ¢ekildigi
sonucuna varilan salonlarda, kopya eylemine karistig1 belirlenen 6grencilerin teste
verdikleri cevaplar gegersiz sayilacaktir. Bu nedenle sinav salonunda kopya ¢ekme veya
diger 6grencilerden yararlanma girisimlerinde bulunulmamasi, bilgisayar ekranlarinin
siav stiresince diger 6grenciler tarafindan goriilmeyecek sekilde kullanilmasina dikkat
edilmesi gerekir.

Sinav kurallarina uymak o6grencilerin temel gorevidir. Kurallara aykiri davranista
bulunan 6grencilerin sinava devam etmelerine izin verilmeyecektir. Ancak, smnav
gorevlileri diger ogrencilerin dikkatini dagitmamak, zaman kaybetmelerine yol
agmamak agisindan gerekli gortirlerse kural disi davranislarda bulunanlara uyarida
bulunmayabilirler. Hangi yol secilirse secilsin, bu 6grencilerin kimlikleri, kusurlari sinav
tutanagina agikca yazilacak ve smavlarmin gecersiz sayilacagi smav tutanaginda
belirtilecektir.

Sinav basladiktan sonra, ilk 15 (on bes) dakika icinde simav salonuna gelen 6grenciler
sinava almacaktir. Bu stireden sonra gelen ogrenciler her ne sebeple olursa
olsun kesinlikle sinav salonuna alinmayacaktir.
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Cevaplama islemini erken tamamlamis olsalar bile, 6grenciler sinavin ilk 15 (on bes)
dakikas1 icinde sinav salonundan disari ¢ikarilmayacaktir. Bu siire sonrasinda cevaplama
islemini erken tamamlayan 6grenciler salondan disar1 ¢ikabilir.

SINAV ONCESINDE

Sinavin baslama saatinden_ en az 20 (yirmi) dakika 6nce sinava gireceginiz salonda hazir
bulununuz.

Sinav  siiresince  smav ~ gozetmen/gozetmenlerinin  kontroltt  icin  Nifus
Citizdanimizi/siiresi gecerli pasaport/ K.K.T.C Kimlik Belgesi ve 6grenci kimlik belgenizi
siranin {izerine birakiniz.

Sinav salonunda yer alan bilgisayar1 acarak Soru Bankasi ve Sinav Sistemine kullanic1 ads
ve sifrenizle giris yapimmiz ve sinavin baslangic saatini bekleyiniz. Sisteme giris
konusunda sorun yasadigimizda salon gozetmenine sorunu bildiriniz.

Miisvedde icin gozetmenden bos bir A4 kagidi talep edebilirsiniz. Sinav bitiminde
miisveddeyi gbzetmene teslim etmelisiniz.

Sorular1 ve/veya bu sorulara verdiginiz cevaplar1 ayr1 bir kagida yazip bu kagidi disari
¢ikarmaniz kesinlikle yasaktir.

SINAYV SIRASINDA

Sinav siiresi Soru Bankasi ve Sinav Sistemi tizerinden otomatik olarak baslatilacaktir.

Sinav siiresince 6grencilerin;

a. Konugmalari, kopya cekmeleri, kopya vermeleri veya cekilmesine yardimci
olmalari,

b. Birbirlerine kalem, silgi vb. seyler alip vermeleri,

c. Siav salonunda sigara, pipo, puro, kahve, cay vb. igmeleri, sozluk, sozliik
gorevi yapan yardimci araclar kullanmalari,

d. Smav diizenini bozacak davranislarda bulunmalari yasaktir.

Bu yasaklara uymadig1 saptanan 6grencilerin simnavlari gecersiz sayilacaktir.

Sinav sirasinda ogrenciler, tuvalet, revir, saghk, su icmek vb. ihtiyaclar1 icin smnav
salonundan kisa bir stire ¢ikmak isteyebilir. Bu durumdaki 6grencilere kesinlikle izin
verilmez. Sinav salonundan cikan bir 6grenci kesinlikle bir daha sinav salonuna geri
alinmaz.




